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STŘEDISKO VOLNÉHO ČASU, příspěvková organizace
SOKOLSKÁ 70, HOLEŠOV


Ředitelka  Střediska volného času, p.o. Holešov. Sokolská 70. 769 01 Holešov
podle § 30  odst. 1 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v posledním znění, vydává tento Vnitřní řád Střediska volného času, p.o. Holešov. Sokolská 70. 769 01 Holešov (dále jen SVČ), jako jeho vnitřní předpis:


Článek 1 
Úvodní ustanovení

Vnitřní řád upravuje:
a) podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí žáků, studentů a jejich zákonných zástupců v SVČ  a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky,
b) provoz a vnitřní režim na jednotlivých pracovištích SVČ,
c) podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, žáků a studentů SVČ,
d) podmínky zacházení s majetkem SVČ ze strany dětí, žáků a studentů,
e) podmínky ochrany dětí, žáků a studentů před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí,
f) pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání v pravidelné zájmové činnosti,
g) podmínky přijímání k účasti na zájmovém vzdělávání.

Část I.
Práva a povinnosti dětí, žáků, studentů a jejich zákonných zástupců a jejich vztahy s pedagogickými pracovníky
Článek 2 
Práva dětí, žáků, studentů a jejich zákonných zástupců
Děti, žáci a studenti jako účastníci zájmového vzdělávání (dále ZV) mají právo
a) účastnit se zájmového vzdělávání v rozsahu poskytovaném SVČ,
b) na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání; toto právo mají také zákonní zástupci nezletilých žáků a studentů,
c) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich zájmového vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající,jejich věku a stupni vývoje; toto právo mají také zákonní zástupci nezletilých žáků a studentů
e) na sdělení připomínek a námětů ředitelce SVČ, na informace a poradenskou pomoc SVČ v záležitostech týkajících se jejich zájmového vzdělávání; toto právo mají také zákonní zástupci nezletilých dětí, žáků a studentů. Činí tak prostřednictvím vedoucího zájmového útvaru (kroužku, klubu), vedoucího oddělení nebo zástupkyně ředitelky,
f) užívat zařízení SVČ, pomůcky a odbornou literaturu v souvislosti se svým zájmovým vzděláváním podle pokynů vedoucího zájmového útvaru, pedagoga volného času nebo jiné [image: logo tymy]oprávněné osoby,
g) na pomoc svého vedoucího v případě neporozumění dané problematice z oblasti zájmového vzdělávání nebo při dlouhodobé nepřítomnosti v případě nemoci, [image: ]
h) na ochranu před všemi druhy a formami násilí a zneužívání a na poskytnutí pomoci v nesnázích,
ch) na odpočinek a svačinu pod dohledem vedoucího v případě únavy nebo hladu; se souhlasem vedoucího v případě potřeby odejít na WC.

Zákonní zástupci dětí a nezletilých žáků mají právo
a)na informace o účasti a chování svého dítěte na zájmovém vzdělávání a o jeho výsledcích,
b)vznášet dotazy a připomínky k činnosti SVČ a sdělovat je vedoucímu kroužku, vedoucímu oddělení, ředitelce SVČ nebo její zástupkyni.
c) požádat o snížení úplaty za zájmové vzdělávání podle platných právních předpisů podáním písemné žádosti ředitelce SVČ,
d) účastnit se činnosti zájmových útvarů po předchozí domluvě s oprávněnou osobou.

Článek 3 
Povinnosti žáků, studentů a jejich zákonných zástupců
Děti, žáci a studenti jsou povinni
a) řádně a včas docházet do zájmových útvarů a na další aktivity SVČ a řádně se vzdělávat,
b) dodržovat vnitřní předpisy SVČ a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, pravidla požární ochrany a pravidla hygieny, s nimiž byli seznámeni při všech činnostech v SVČ i při akcích konaných mimo zařízení SVČ,
c) plnit pokyny pedagogických pracovníků SVČ vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem,
d) dodržovat rozvrh schůzek zájmového vzdělávání (kroužků, klubů); o důvodech neúčasti je třeba informovat vedoucího kroužku, vedoucího oddělení, ředitelku SVČ nebo její zástupkyni,
e) informovat SVČ o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh zájmového vzdělávání,
f) zletilí účastníci jsou povinni oznamovat SVČ údaje podle § 28 odst. 2 a 3 školského zákona a další údaje, které jsou podstatné pro průběh zájmového vzdělávání nebo bezpečnost žáka a studenta, a změny v těchto údajích,
g) dodržovat zásady slušného chování včetně zřetelného a správného oslovování pedagogických pracovníků a dalších dospělých osob,
h) chodit do SVČ čistě a přiměřeně oblečeni a upraveni; boty a oděv odkládat v prostorách k tomu určených a ve vnitřních prostorách SVČ se pohybovat v přezůvkách nebo v návlecích,
ch) v průběhu činnosti zájmového vzdělávání neopouštět určené prostory bez souhlasu svého vedoucího nebo jím pověřené osoby,
i) chránit majetek SVČ, se svěřenými učebnicemi a pomůckami zacházet šetrně; nebezpečí škody na majetku SVČ ohlásit vedoucímu kroužku, vedoucímu oddělení, ředitelce SVČ nebo její zástupkyni,
j) ohlásit úraz nebo nehodu, k nimž došlo v průběhu činnosti při zájmovém vzdělávání vedoucímu kroužku, vedoucímu oddělení, ředitelce SVČ nebo její zástupkyni.


Zákonní zástupci dětí a nezletilých žáků jsou povinni
a) zajistit, aby žák docházel řádně do SVČ, sdělovat informace o důvodech jeho neúčasti vedoucímu kroužku, vedoucímu oddělení, ředitelce SVČ nebo její zástupkyni.
b) na vyzvání ředitelky SVČ se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se zájmového vzdělávání žáka,
c) informovat o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh zájmového vzdělávání,
d) sdělovat důvody nepřítomnosti žáka v souladu s podmínkami stanovenými vnitřním řádem,
e) oznamovat a školskému zařízení údaje podle zákona 28 odst. 2 a 3 školského zákona a další údaje, které jsou podstatné pro průběh zájmového vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a žáka, a změny v těchto údajích,
f) zaplatit úplatu za zájmové vzdělávání ve stanovených termínech.

 
Článek 4

Pedagogičtí a ostatní pracovníci

1. Pedagogičtí a ostatní zaměstnanci SVČ přichází do práce slušně a korektně oblečeni (dané oblečení odpovídá vykonávané činnosti SVČ, např. sportovní, turistické, společenské oblečení, atd.). Při veřejných akcích TYMY pracovníci využívají oblečení s logem SVČ.
2. Vystupují vůči účastníkům zájmového vzdělávání s porozuměním a pochopením, dodržují pravidla slušného chování a rovného přístupu.
3. Jsou vždy ochotni, dle daných možností, pomoci a podat požadované informace, jak účastníkům zájmového vzdělávání, tak jejich zákonným zástupcům.
4. Dodržují Vnitřní řád SVČ, Organizační řád, Provozní řády pracovišť. Řídí se Zákoníkem práce, Pracovním řádem pro zaměstnance škol a školských zařízení a dalšími zákony a právními předpisy, které jsou požadovány pro jejich výkon práce.

Část II
Provoz, pracoviště a vnitřní režim SVČ
Článek 5
Pracoviště SVČ
1. SVČ Holešov má pracoviště na adrese: SVČ, p.o. Sokolská 70, 769 01 Holešov
2. Některé činnosti SVČ (například sportovní) probíhají na základě smluvních vztahů v jiných zařízeních měst a obcí.
3. Některé činnosti probíhají na detašovaných pracovištích, ve školách a školkách v Holešově a okolí.


Článek 6
Provoz SVČ
1. Celoroční provoz je rozdělen na období školního roku a hlavní letní prázdniny.
a) Provoz SVČ je rozdělen na období školního roku, kdy pravidelná zájmová činnost (práce v zájmových útvarech) začíná zpravidla v průběhu měsíce září. Práce v zájmových útvarech končí zpravidla v průběhu měsíce června. 
b) Pokud zájmový útvar nepřeruší činnost o prázdninách, musí být zahrnuta a schválena v plánu letní činnosti.
c) Letní činnost začíná v přípravném měsíci červnu. Letní tábory a další prázdninové akce probíhají v měsíci červenci a srpnu. Ozdravné pobyty pro rodiny s dětmi je možno uskutečňovat také v červnu a září. Vyhodnocení letní činnosti je v měsíci září a příprava nového školního roku je v měsíci srpnu.
d) Činnost SVČ o hlavních prázdninách je omezena pouze na příměstské a pobytové tábory a jednorázové akce, které jsou zahrnuté do plánu letní činnosti. V SVČ je služba o prázdninách od pondělí do pátku od 8.00 – 16.00 hod.
2. Denní provoz SVČ probíhá z pravidla v rozmezí od 8.00 hod. do 20.00 hod., dle podmínek a možností. 
a) V dopoledních hodinách probíhají vzdělávací programy, soutěže, přehlídky pro školy a akce pro veřejnost. 
b) V odpoledních hodinách probíhá převážně činnost zájmových útvarů a další aktivity.
c) Při konání jakékoli akce se její účastníci shromáždí ve vymezených prostorách k tomu určených.
d) Účastníci činnosti v zájmových útvarech se scházejí 15 minut před zahájením schůzky v prostorách k tomu určených a počkají na vyzvednutí svým vedoucím zájmového útvaru. V případě dřívějšího příchodu lze využít prostor SVČ k těmto účelům určeným.
e) Rodiče čekající na děti se zdržují v prostorách k tomu určených, pokud se s vedoucím zájmového útvaru nedohodnou o své účasti v zájmovém útvaru.
f) Po skončení činnosti zájmového útvaru a dalších akcí, doprovodí vedoucí děti do míst určených k převlékání a přezouvání, kde je předá čekajícím rodičům a dohlédne na bezproblémové opuštění SVČ.
g) Výtah souží jako bezbariérový vstup do SVČ. Běžné užívání výtahu dětmi, žáky a ostatními účastníky zájmového vzdělávání je s ohledem na pravidla bezpečnosti a ochrany zdraví zakázáno. Výtah mohou používat pouze ve zvláštních případech. Tyto výjimky musí odsouhlasit ředitelka SVČ. Např. zdravotním omezením.

Část III
Bezpečnost a ochrana zdraví v SVČ
Článek 7
Zajištění bezpečnosti dětí, žáků a studentů
1) Bezpečnost a ochranu zdraví dětí a žáků v SVČ, při zájmovém vzdělávání mimo místo, kde se uskutečňuje zájmové vzdělávání a při akcích konaných mimo místo, kde se uskutečňuje zájmové vzdělávání, zajišťuje SVČ svými, ředitelkou k tomu určenými zaměstnanci, vždy však nejméně jedním pedagogickým pracovníkem. Zaměstnance, který není pedagogickým pracovníkem, může ředitelka SVČ k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a žáků určit pouze, pokud je zletilý a způsobilý k právním úkonům.
2) Při akcích konaných mimo místo, kde SVČ uskutečňuje zájmové vzdělávání, nesmí na jednu osobu zajišťující bezpečnost a ochranu zdraví žáků připadnout více než 25 žáků. Výjimku z tohoto počtu může stanovit s ohledem na náročnost zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků ředitelka SVČ.
3) Při akcích konaných mimo místo, kde SVČ uskutečňuje zájmové vzdělávání, kdy místem pro shromáždění žáků není místo, kde SVČ uskutečňuje zájmové vzdělávání, se zajišťuje bezpečnost a ochrana zdraví dětí a žáků na předem určeném místě 15 minut před dobou shromáždění. Po skončení akce končí zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a žáků na předem určeném místě a v předem určeném čase. Místo a čas shromáždění žáků a skončení akce SVČ oznámí nejméně 1 den předem zákonným zástupcům dětí a žáků.
4) Všichni účastníci zájmového vzdělávání a zaměstnanci SVČ se pravidelně účastní školení BOZP podle stanovených podmínek. Při práci jsou povinni dodržovat předpisy BOZP při práci a dohlížet na jejich dodržování externími pracovníky, dětmi, žáky a studenty a ostatními návštěvníky SVČ.
5) Všichni účastníci akcí SVČ jsou povinni se chovat tak, aby neohrozili život a zdraví osob a nezpůsobili škodu na majetku SVČ.
6) Učebny a další prostory lze větrat pouze za přítomnosti pověřené osoby; děti, žáci a studenti se nesmí pohybovat u otevřeného okna.
7) Děti a žáci a studenti mají zakázáno manipulovat s otevřeným ohněm a s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením bez přítomnosti pověřené osoby.

Článek 8
Postup při úrazu dítěte, žáka nebo studenta
1)SVČ odpovídá dětem, žákům a studentům za škodu, která jim vznikla porušením právních povinností nebo úrazem při teoretickém a praktickém zájmovém vyučování v SVČ nebo v přímé souvislosti s ním. Došlo-li ke škodě při zájmovém praktickém vyučování u právnické nebo fyzické osoby nebo v přímé souvislosti s ním, odpovídá za škodu právnická nebo fyzická osoba, u níž se zájmové vyučování uskutečňovalo.
2) Každý účastník akce při zájmovém vyučování v SVČ nebo v přímé souvislosti s ním je povinen ihned ohlásit úraz nebo nehodu, k nimž došlo v průběhu činnosti při zájmovém vzdělávání vedoucímu pracovníkovi SVČ. Ten zajistí v případě nutnosti lékařské ošetření, bude neprodleně informovat vedení SVČ a na jeho pokyn zákonné zástupce poškozeného a sepíše záznam o úrazu.

Část IV
Zacházení s majetkem SVČ ze strany dětí, žáků a studentů
Článek 9
1) Děti žáci a studenti jsou povinni chovat se tak, aby nedocházelo k poškození majetku SVČ. 
2) Děti, žáci nebo studenti školy odpovídají SVČ za škodu na majetku, kterou jí způsobili při teoretickém nebo praktickém zájmovém vyučování anebo v přímé souvislosti s ním. Způsobenou škodu jsou povinni nahradit uvedením do předešlého stavu nebo v penězích. Výše škody v penězích bude stanovena podle SVČ skutečně vynaložených nákladů na odstranění způsobené škody.
3) Vnesené věci musí být uloženy na místa a do prostor k tomu určených. Na všechny akce SVČ je zakázáno vnášet věci, které se na takové činnosti obvykle nenosí (např. větší částky peněz, cennosti, hodinky, mobilní telefony, drahé oblečení). Takové věci budou po dohodě se ředitelkou SVČ uloženy na stanovené bezpečné místo. Náhrada případně škody se řídí občanským zákoníkem.

Část V
Ochrana dětí, žáků a studentů před rizikovými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
Článek 10
Šikanování
1)Za šikanování  je považováno každé úmyslné jednání, které je namířeno proti jinému subjektu a které útočí na jeho důstojnost, jehož záměrem je ublížit, ohrozit nebo zastrašovat žáka, případně skupinu žáků. Šikanování je zakázáno.
2) Každý, kdo se dozví, že jiný připravuje nebo se dopouští jednání uvedeného v odst. 1 je povinen tuto skutečnost oznámit vedoucímu kroužku, vedoucímu oddělení nebo ředitelce SVČ.


Článek 11
Omamné a psychotropní látky 
1)Výroba, vnesení, přechovávání, užívání, nabízení, zprostředkování, šíření, propagace omamných a psychotropních látek, prekurzoru nebo přípravku určeného k jejich výrobě, nebo jiné neoprávněné nakládání s nimi v SVČ nebo na akcích pořádaných SVČ je zakázáno.
2)Vstup do prostor SVČ nebo na akce pořádané SVČ pod vlivem omamných nebo psychotropních látek je zakázán. 
3)Žák nebo student, který se požitím omamných nebo psychotropních látek uvedl do stavu, v němž bezprostředně ohrožuje sebe nebo jiné osoby, veřejný pořádek nebo majetek, popř. je důvodné podezření, že přivodil v souvislosti s tím jinému újmu na zdraví, je povinen se podrobit odbornému vyšetření zjišťujícímu obsah těchto látek pomocí odběru slin. Odmítne-li žák nebo student se vyšetření podrobit, hledí se na něj, jako by byl pod vlivem takové látky.
4) Každý, kdo se dozví, že jiný připravuje nebo se dopouští jednání uvedeného v odst. 1 nebo 2 je povinen tuto skutečnost oznámit vedoucímu kroužku, vedoucímu oddělení nebo ředitelce SVČ.

5) Žákovi nebo studentovi, který s omamnou nebo psychotropní látkou, prekurzorem nebo přípravkem určeným jejich výrobě neoprávněně nakládá způsobem uvedeným v odst. 1, ji pedagogický pracovník odebere a zajistí ji a učinit opatření, aby nemohl v konzumaci nebo jiném nakládání s ní pokračovat. Odebranou látku nepodrobuje žádnému zkoumání ani testu a odevzdá ji Policii ČR.
6) Podle závažnosti stavu žáka, případně dalších okolností, pedagogický pracovník posoudí, jestli není ohrožen život nebo zdraví žáka. V případě, kdy je žák ohrožen na zdraví nebo na  životě, zajistí  první pomoc a přivolá lékaře a vždy  bezprostředně vyrozumí vedení školy a zákonného zástupce nezletilého žáka, dále oznámí tuto skutečnost orgánu sociálně právní ochrany dětí a Policii ČR.
Článek 12
Alkohol
1)Vstup do prostor SVČ nebo na akce pořádané SVČ pod vlivem alkoholu je zakázán. 
2) Žák nebo student, který se požitím alkoholu uvedl do stavu, v němž bezprostředně ohrožuje sebe nebo jiné osoby, veřejný pořádek nebo majetek, popř. je důvodné podezření, že přivodil v souvislosti s tím jinému újmu na zdraví, je povinen se podrobit odbornému vyšetření zjišťujícímu obsah alkoholu. Odmítne-li žák nebo student se vyšetření podrobit, hledí se na něj, jako by byl pod vlivem alkoholu.
3) Každý, kdo se dozví, že jiný připravuje nebo se dopouští jednání uvedeného v odst. 1 nebo 2 je povinen nebo ředitelce SVČ. tuto skutečnost oznámit vedoucímu kroužku, vedoucímu oddělení nebo ředitelce SVČ.
4) Podle závažnosti stavu žáka, případně dalších okolností, pedagogický pracovník posoudí, jestli není ohrožen život nebo zdraví žáka. V případě, kdy je žák ohrožen na zdraví nebo na  životě, zajistí  první pomoc a přivolá lékaře a vždy  bezprostředně vyrozumí vedení školy a zákonného zástupce nezletilého žáka, popřípadě orgán sociálně právní ochrany dětí.
Čl. 13
Tabákové výrobky
1)Ve vnitřních i vnějších prostorách SVČ je zakázáno kouřit
2)V případě, kdy je žák nebo student přistižen při konzumaci tabákových výrobků v prostorách SVČ nebo v době zájmového vyučování nebo na akci pořádané SVČ pedagogický pracovník tabákový výrobek žákovi odebere a zajistí, aby nemohl v konzumaci pokračovat.
3) Pedagogický pracovník o události v případě porušení zákazu kouření informuje zákonného zástupce nezletilého žáka.
4) V závažných případech (zejména s ohledem na věk nebo chování dítěte) a jestliže se jednání opakuje, vyrozumí SVČ orgán sociálně právní ochrany dětí. 

Část VI
Článek 14
Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání v pravidelné zájmové činnosti

1. Dle zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) je činnost v SVČ citována jako zájmové vzdělávání (část VIII. § 111 odst. 1). 
2. Zájmové vzdělávání může v SVČ probíhat v několika formách, Vyhláška č.74/2005 o zájmovém vzdělávání § 2.
3. Pravidelná výchovná, vzdělávací a zájmová činnost (§ 2, odst. b), která probíhá převážně v zájmových útvarech (kroužcích, klubech, kurzech), je uzavřena závěrečným celoročním zhodnocením činnosti daného kroužku. Každý účastník této formy zájmového vzdělávání, který prokáže svou pravidelnou celoroční účastí (pravidelná docházka) a svým kvalitním přístupem k práci v zájmovém útvaru (účast na soutěžích, soustředěních, plnění úkolů, kladný přístup k činnosti kroužku atd.) získání vědomostí a dovedností v dané oblasti zájmového vzdělávání, obdrží na konci školního roku Pamětní list za absolvování Zájmového vzdělávání v absolvované oblasti.

Část VII
Podmínky přijímání k účasti na zájmovém vzdělávání.

Přijímání k účasti na zájmovém vzdělávání SVČ je prováděno bez omezení mimo uvedené výjimky:
1) o přijímání k pravidelným zájmovým činnostem a táborovým a podobným činnostem je rozhodováno na základě písemné přihlášky, podepsané zletilým zájemcem nebo zákonným zástupcem nezletilého zájemce;
2) počet přijímaných účastníků je limitován předpisy pro zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků a podmínkami pro kvalitní zajištění obsahové náplně;
3) pro některé formy zájmových činností jsou stanoveny vstupní podmínky, např. věková hranice pro účastníky soutěží, zdravotní způsobilost pro účast na táborových činnostech, apod.;
4) je-li na konkrétní zájmovou činnost poskytnut grant nebo sponzorský příspěvek, jsou uplatňovány požadavky a podmínky poskytovatele;
5) podmínkou pro přijetí k zájmovému vzdělávání je včasná úhrada úplaty za zájmové vzdělávání stanoveným způsobem. Výjimky lze uplatnit výhradně dle ustanovení § 11 vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání.

Část VIII
Společná a závěrečná ustanovení
1) Na tento Vnitřní řád navazují provozní řády jednotlivých pracovišť SVČ. Jeho nedílnou součástí jsou jako přílohy vydávané provozní řády učeben a provozních součástí 
2) Tento Vnitřní řád SVČ je nabývá účinnosti dnem 1. 9. 2022.
Současně se ruší Vnitřní řád vydaný dne 1. 9. 2021 platný od 1. 9. 2022

V Holešově dne 5.9.2022
Mgr. Jarmila Vaclachová
Ředitelka Střediska volného času, p. o.
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